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1.0 PENGENALAN

1. Sistem MyCITES adalah sistem yang membolehkan pelaksanaan proses
pengeluaran permit import dan eksport spesimen di bawah Convention on
International Trade in Endangered Species of Wild Fauna and Flora (CITES)

secara atas talian.

2. Terdapat 9 Jabatan (Pihak Berkuasa Pengurusan) yang terlibat iaitu :

YVVVVVYVYYYVYYVY

Jabatan Perlindungan Hidupan Liar dan Taman Negara (PERHILITAN)

Jabatan Perhutanan Semenanjung Malaysia (JPSM)
Jabatan Perikanan Malaysia (DOFM)

Jabatan Pertanian Malaysia (DOA)

Lembaga Perindustrian Kayu Malaysia (MTIB)
Jabatan Hidupan Liar Sabah (SWD)

Jabatan Perikanan Sabah (DOFS)

Jabatan Perhutanan Sabah (SFD)

Sarawak Forestry Corporation (SFC)

3. Modul bagi Pengguna yang terdapat dalam sistem ini adalah :

YVVVYVYVVYVYY

Permohonan Permit Import CITES

Permohonan Permit Eksport CITES

Permohonan Permit Eksport Semula CITES
Permohonan Permit Import NON-CITES
Permohonan Permit Eksport NON-CITES
Permohonan Permit Eksport Semula NON-CITES
Pengurusan ID Pengguna



MANUAL PENGGUNA SISTEM MyCITES — PERMOHONAN PERMIT IMPORT CITES

2.0 CAPAIAN SISTEM

1. Untuk capaian ke sistem MyCITES, pengguna perlu menaip alamat URL
www.mycites.gov.my pada pelayar internet.

2. Skrin akan memaparkan paparan halaman utama Portal MyCITES seperti di
Gambarajah 1.

PENGUMUMAN

CARIAN SPESIES

PENGESAHAN PERMIT

Gambarajah 1


http://www.mycites.gov.my/
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3.0 LOG MASUK

1. Sistem hanya membenarkan pengguna yang berdaftar sahaja untuk log masuk.
Sila pastikan akaun anda telah berdaftar.

Nota: Bagi pendaftaran akaun, pengguna boleh rujuk manual Pengurusan ID
Pengguna.

2. Pada portal MyCITES, pengguna klik pada pautan ‘Log Masuk/ Daftar’ seperti
di Gambarajah 1 untuk capaian ke Sistem MyCITES. Paparan log masuk sistem
adalah seperti di Gambarajah 2.

SELAMAT DATANG KE SISTEM MyCITES 1Y

Gambarajah 2

3. Pengguna boleh log masuk ke dalam sistem menggunakan :

a) Nombor MyKad / Nombor Pasport
b) MyDigital ID

4. Bagilog masuk menggunakan Nombor MyKad / Nombor Pasport, pengguna
perlu memasukkan ID Pengguna dan Kata Laluan seperti yang telah berdaftar,
kemudian klik butang Log Masuk seperti di Gambarajah 3.

SELAMAT DATANG KE SISTEM MyCITES ‘m‘

Mombor MyKad / Nombor Pasport

mnnnm

Kata Laluan

= = |

Gambarajah 3
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5. Bagi log masuk menggunakan MyDigital ID, pengguna perlu imbas kod QR
menggunakan telefon bimbit yang telah berdaftar dengan MyDigital ID, seperti
di Gambarajah 4.

"

mydigitaliD

SES| AKAN TAMAT DALAM MASA
2 MINIT 57 SAAT

Lindungi Identiti Digital Anda
Dengan MyDigital ID

Gambarajah 4

Nota: Sekiranya pengguna menghadapi masalah berkaitan log masuk, sila
rujuk manual Pengurusan ID Pengguna.
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4.0 PERMOHONAN PERMIT

1. Setelah log masuk, sistem akan memaparkan dashboard pengguna seperti di
Gambarajah 5.

SELAMAT DATANG , WILDLIFE SDN BHD

& SENARAI TUGASAN

¥ PENGUMUMAN

Gambarajah 5

2. Pengguna dikehendaki mengemas kini maklumat Profil terlebih dahulu
sebelum membuat permohonan permit. Pengguna boleh rujuk manual
Pengurusan ID Pengguna.

3. Untuk membuat permohonan permit, klik pada menu ‘Permohonan’ dan pilih
‘Permohonan Baru’ seperti di Gambarajah 6.

HAL WILDLIFE SDN BHD | ANDA TELAH LOG MASUK PADA: 07/10/2025 12:20 PM m & !

'\Nu\.‘.';\' DATANG, WILDLIFE SDN BHD

& SENARAI TUGASAN

¥ PENGUMUMAN

Gambarajah 6
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4. Bagi permohonan permit CITES, pengguna perlu memilih Pihak Berkuasa
Pengurusan yang berkaitan dengan klik pada logo jabatan seperti yang
dipaparkan pada Gambarajah 7.

HAL WILDLIFE SDN BHD / ANDA TELAH LOG MASUK PADA: 07/10/2025 12:37 PM

1.
1)

PIHAK BERKUASA PENGURUSAN

PERHILITAN ~ i

JABATAN PERLINDUNGAN HIDUPAN LIA
DAN TAMAN NEGARA [PERHILITAN)

Gambarajah 7

5. Pengguna memilih jenis permit yang ingin dimohon daripada tiga jenis
permit seperti di Gambarajah 8.

Parmohonan / Pilih Permit

[ = ]

BORANG PILIH PERMIT

Gambarajah 8

6. Pilihan jenis permit adalah seperti berikut :

a) Import
b) Eksport
c) Eksport Semula

7. Pengguna memilih permit Import. Pengguna mengisi jenis premis dan alamat
berdasarkan Gambarajah 9.

Nota: Bagi Jabatan PERHILITAN, pengguna perlu mengisi No. HLT yang
diperolehi daripada sistem e-Permit.

8. Klik butang ‘Simpan & Seterusnya’ seperti di Gambarajah 8 untuk
meneruskan permohonan.
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4.1 BUTIRAN PERMIT

1. Sistem memaparkan ‘BORANG IMPORT CITES’ seperti di Gambarajah 9.

BORANG IMPORT CITES
an Perhutanan Semenanjung Malaysia (JPSM|

Gambarajah 9

2. Gambarajah 9 menunjukkan pengguna perlu mengisi Butiran Permit.
Maklumat yang perlu diisi adalah :

a) Tujuan Urus Niaga
b) Pejabat Pengeluar

3. Seterusnya adalah Butiran Pengeksport. Maklumat yang perlu diisi adalah
seperti berikut :

a) Negara Pengeksport
b) Nama Pengeksport
c) No. Telefon

d) E-mel

e) Alamat

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib.

4. Klik butang ‘Simpan’ seperti di Gambarajah 9 untuk simpan maklumat
tersebut.
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4.2 MAKLUMAT SPESIES

1. Seterusnya sistem akan memaparkan tab ‘SPESIES’ seperti Gambarajah 10.

souen oo
BUTIRAN SPESIES

PERHATIAN: TEMPLAT NO. PEN,

2.H
2.8

| e

SPESIES PERIHAL SPESIMEN SUMBER NILAI KESELURUHAN (RM) KUANTITI/UNIT NO. PENANDAAN TINDAKAN

=X

Gambarajah 10

2. Terdapat dua kaedah untuk mengisi maklumat spesies iaitu :

a) Tambah Spesies
b) Muat Naik Spesies

3. Bagi kaedah pertama, klik pada butang ‘Tambah Spesies’ bagi menambah
maklumat spesies yang ingin di import seperti di Gambarajah 11.

BUTIRAN SPESIES
WAJIB MENGISI RUANGAN YANG BERTANDA *
SPESIES APPENDIKS
° SILA PILIH v

PERIHAL SPESIMEN SUMBER

SILAPILIH ~ SILA PILIH ~
KETERANGAM SPESIMEN UNIT * (Jika unit tidak disenaraikan, sila pilih NAR]

[i] SILA PILIH ~

Z

NILAI PER UNIT (RM) KUANTITI

[ ] [ ]
NILAI KESELURUHAN (RM)

()
MNO. OPERAS| PEMBIAKAN TARIKH PEMILIKAN

[} @ ddimmiyyyy B
MNEGARA ASAL NEGARA PENGEKSPORT SEMULA

SILAPILIH v SILA PILIH v
NO. PERMIT NO. PERMIT NEGARA PENGEKSPORT SEMULA

[ ] [ ]
TARIKH PERMIT TARIKH PERMIT NEGARA PENGEKSPORT SEMULA

@ oommivyyy a] @ ddimmiyyyy =]

Gambarajah 11
4. Maklumat yang perlu diisi adalah seperti berikut :

a) Spesies

b) Appendiks

c) Perihal Spesimen
d) Sumber

10
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e) Keterangan Spesimen

f)  Unit

g) Nilai Per Unit (RM)

h) Kuantiti

i) No. Operasi Pembiakan

j)  Tarikh Pemilikan

k) Negara Asal

) Negara Pengeksport Semula

m) No. Permit

n) No. Permit Negara Pengeksport Semula

o) Tarikh Permit

p) Tarikh Permit Negara Pengeksport Semula

q) Tarikh Tamat Tempoh Permit Negara Pengeksport Semula
r) Tarikh Tamat Lesen Perniagaan — PERHILITAN sahaja
s) Salinan Permit CITES Negara Asal

t) Salinan Permit CITES Negara Terakhir Pengeksport

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib

5. Bagi spesies yang memerlukan Nombor Penandaan, Kuantiti akan
mempengaruhi cara pengisian maklumat.

a) Jika Kuantiti adalah 1 hingga 5, pengguna boleh mengisi maklumat
dengan menaip di ruangan No. Penandaan seperti di Gambarajah 12.

NO. PEMANDAAN

Gambarajah 12

b) Jika Kuantiti lebih daripada 5, pengguna diminta untuk menggunakan
Templat No. Penandaan yang telah dimuat turun daripada sistem.
Setelah selesai mengisi templat, pengguna perlu muat naik semula pada
ruangan seperti di Gambarajah 13.

11
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Muat Naik Mo. Penandaan

Temnplat Mo, Penandaan: o) I

Choose file Mo file chosen

Format yang Dibenarkan sk, xis
Saiz maksimum 10MB

Gambarajah 13

c) Contoh Templat No. Penandaan adalah seperti dibawah :

e U - DA EEEEE [ -
wignment [
—

No. Penandaan / Togging Number

Gambarajah 14

Nota: Pengguna tidak dibenarkan mengubah templat yang telah disediakan.

6. Klik butang ‘Simpan’ seperti di Gambarajah 10 untuk simpan maklumat
Spesies.

7. Klik butang ‘Tutup’ untuk kembali pada senarai Butiran Spesies.

8. Bagi kaedah kedua, pengguna dibenarkan muat naik maklumat spesies
menggunakan format templat yang telah dimuat turun seperti Gambarajah 18.

@ DOKUMEN SOKONGAN |  HANTAR PERMOHONAN

BUTIRAN SPESIES

TEMPLAT SPESIES:
TAMBAH SPESIES | MUAT NAIK SPESIES.

SPESIES PERIHAL SPESIMEN SUMBER NILAI KESELURUHAN (RM) KUANTITI/UNIT NO. PENANDAAN TINDAKAN

| D

Gambarajah 15

Nota: Pengguna tidak dibenarkan mengubah templat yang telah disediakan.

12
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9. Klik pada butang ‘Muat Naik Spesies’ seperti di Gambarajah 15.

10. Contoh Templat Spesies CITES adalah seperti di bawah :

- | 5w gg v [ 4@ 2 | Conditional Formatas el

%0 (w8 Formatting = Table~ Styles~ | (] Fommatv. 7 Fite
Humber styes
— —

ies Name and Common Name / Nama Spesis dan Nama 8 Specimen / Spesimen Specimen Detalls / Keterangan Spesimen Appendix / Appen

Gambarajah 16

11. Setelah selesai, tutup template tersebut dan klik butang ‘Simpan’ seperti di

Gambarajah 15 untuk simpan maklumat Spesies.

12. Klik butang ‘Simpan & Seterusnya’ untuk meneruskan permohonan.

13
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4.3 DOKUMEN SOKONGAN

1. Sistem akan memaparkan tab ‘DOKUMEN SOKONGAN'’ seperti di
Gambarajah 17.

DOKUMEN SOKONGAN
FORMAT YANG DISENARKAN: PDF, /G, IPEG, PNG
HAD SAIZ: 208 BAG SETIAP PERIHAL

APPENDIKS DOKUMEN

Gambarajah 17

2. Pengguna klik butang ‘Muat Naik’ untuk memuat naik dokumen yang
diperlukan.

Nota: Medan yang bertanda (*) adalah wajib.

3. Klik butang ‘Simpan’ seperti di Gambarajah 17 untuk simpan maklumat
Dokumen Sokongan.

4. Klik butang ‘Simpan & Seterusnya’ untuk meneruskan permohohan.

14
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4.4 HANTAR PERMOHONAN

1. Sistem akan memaparkan tab ‘HANTAR PERMOHONAN’ seperti di
Gambarajah 18.

[
a

HAI WILDLIFE SDN BHD / ANDA TELAH LOG MASUK PADA: 08/10/2025 06:20 AM m

=
STATUS PERMOHONAN

NO. PERKARA STATUS
1 BUTIRAN PENGIMPORT
2 BUTIRAN PENGEKSPORT

3 SPESIES

4 DOKUMEN SOKONGAN

EA‘«A MENGESAHKAN BAHAWA MAKLUMAT YANG TERKANDUNG DALAM PERMOHONAN INI ADALAH BENAR.

Gambarajah 18

2. Pengguna perlu tandakan pada ruangan kotak bagi akuan pengguna sebelum
hantar permohonan.

Nota: Sila semak dan pastikan semua Status adalah Lengkap.

3. Klik butang ‘Draf’ seperti di Gambarajah 18 untuk simpan permohonan dan
kembali ke ‘Senarai Permohonan’. Mesej seperti di Gambarajah 19 akan
dipaparkan.

v

Permohonan anda telah berjaya disimpan sebagai
draf.

Gambarajah 19

15
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4. Klik butang ‘Hantar’ seperti di Gambarajah 18 untuk hantar permohonan
tersebut bagi tindakan Pegawai Penyemak.

5. Mesej pemberitahuan akan dipaparkan seperti di Gambarajah 20 dan
pengguna akan menerima notifikasi e-mel.

v/

Permohonan anda telah berjaya dihantar.

Gambarajah 20

6. Klik butang ‘OK’ untuk paparkan senarai permohonan.

16
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5.0 SENARAI PERMOHONAN

1. Pengguna perlu klik pada menu ‘Permohonan’ dan pilih ‘Senarai
Permohonan’. Sistem akan memaparkan senarai permohonan seperti di
Gambarajah 21.

Gambarajah 21

2. Status permohonan yang akan dipaparkan adalah permohonan yang berstatus:

a) Draf

b) Permohonan Baru

c) Proses Semakan

d) Permohonan Diluluskan
e) Pembetulan

3. Pengguna boleh membuat tindakan bagi setiap permohonan yang telah dibuat.
Tindakan yang dibenarkan adalah berdasarkan status permohonan tersebut
seperti di Gambarajah 22 dan Jadual 1.

uuuuuuuuuuuuuuuu

Gambarajah 22

17
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Status

Tindakan

Draf

Kemas Kini dan Hapus

Permohonan Baru

Lihat dan Hapus

Proses Semakan

Lihat

Permohonan Diluluskan

Lihat

Pembetulan

Kemas Kini

Jadual 1

4. Pengguna boleh klik pada ‘NO. RUJUKAN’ untuk melihat Log Permohonan

seperti di Gambarajah 23.

HAI, WILDLIFE SDN BHD / ANDA TELAH LOG MASUK PADA: 07/10/2025 04:45 PM

SENARAI PERMOHONAN

m & 53

JENIS PERMIT: NO.RUIUKAN:
SILA PILIH v
sTATUS: JABATAN:
STATUS v PILIH JABATAN ~
h 25~
status NO. RUIUKAN JENIS PERMIT JABATAN TARIKH TINDAKAN
-
| A02/20251007-00026 DwiE
e HLT No: HLT WAVE TO EARTH !
C - Afzzgozi|:o7-?o:f‘a . owne o
onrass Lulus N
N/A o i
Qo Dwip Se !

Gambarajah 23

5. Log permohonan akan dipaparkan seperti di Gambarajah 24.

HAI, WILDLIFE SONBHD / ANDA TELAH LOG MASUK PADA: 07/10/2025 04:57 PM m €@
-
o TN
PERHILITAN
JABATAN PERLINDUNGAN HIDUPAN LIAR DAN TAMAN NEGARA (PERHILITAN)
L0G PERMOHONAN.: 402/20251007.0002
TARIK camara PENGHANTAR
| ! 1601 Permohonan per Permit Dibuat & . 5108 WILDLIFE SON BHD

Gambarajah 24

18
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6.0 PEMBAYARAN PERMIT

1. Pengguna boleh melakukan proses pembayaran bagi permohonan yang telah
diluluskan pada Senarai Permohonan seperti di Gambarajah 25.

HAL WILDLIFE SDN BHD / ANDA TELAHLOG MASUK PADA: 08/10/2025 03:41 AM m &€&
SENARAIPERMOHONAN
JENIS PERMIT: NO.RUJUKAN:

SILA PILIH
STATUS: JABATAN:

STATUS PILIH JABATAN v

25 v
STATUS NO. RUIUKAN JENIS PERMIT JABATAN TARIKH TINDAKAN
! A02/20251007-00022 . e ”"'
HLT No: HLT EKSPORT sport o o "

Gambarajah 25

2. Klik pada menu ‘Permohonan’, kemudian klik pada ‘Senarai Pembayaran’
seperti di Gambarajah 26.

HAL WILDUIFE SDM BHD | ANDA TELAH LOG MASUK PADA: 08/10/2025 03:41 AM

SEMARAI PERMOHONAN PEMBAYARAN (SYARIKAT /

° A02/20251007-00022

Gambarajah 26

3. Sebelum melakukan proses pembayaran, pengguna boleh melihat draf permit

terlebih dahulu bagi permohonan yang telah dibuat. Klik ‘Lihat Permit’ seperti
di Gambarajah 26.

19
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4. Paparan ‘For View Only’ akan terpapar pada draf permit seperti di
Gambarajah 27.

i oy

MERAIAAN MALAYSIA
GOVERMMENT OF MALAYSIA

§
1

Gambarajah 27

5. Untuk melakukan pembayaran, pengguna klik pada butang D di bawah
Tindakan dan pilih ‘Bayar’ seperti di Gambarajah 26.

6. Paparan skrin pembayaran adalah seperti di Gambarajah 28. Pengguna akan
melihat ringkasan maklumat permohonan dan jumlah keseluruhan permit
yang perlu dibayar.

HAL WILDLIFE SON BHD. / ANDA TELAM LOG MASUK PADA: 05/1/2025 0308 P Y |

MAKLUMAT PERMOHONAN

MAKLUMAT PEMBAYARAN

Jumlah Keseluruhan (RM): 50.00

Gambarajah 28

20
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7. Pengguna memilih cara pembayaran yang ingin dilakukan seperti di

Gambarajah 29 iaitu :

a) Individu Kepada Kerajaan (C2G) adalah menggunakan akaun peribadi

pengguna.

b) Perniagaan Kepada Kerajaan (B2G) adalah menggunakan akaun

syarikat.

CARA PEMBAYARAN

OFPX

Sila Pilih

PILIHAN BANK

Pilih Bank

Dengan manekankan butang "Teruskan” bererti anda telah bersstuju dengan Termadan Syarat FPX

Powsredby {)FPX
*Pembayaran yang telah dibuat adalah muktamad dan tidak boleh dikembalikan.

Gambarajah 29

8. Seterusnya, pengguna memilih bank yang ingin digunakan dan klik butang

‘Teruskan’ jika ingin meneruskan pembayaran.

9. Klik butang ‘Batal’ jika pengguna ingin batalkan pembayaran.

10. Setelah selesai proses pembayaran, skrin FPX akan dipaparkan seperti di

Gambarajah 30.

<> FPX Gurrent, Saving and Credit Card Account

Pay with Onlina Banking

RESIT PEMBAYARAN

Powered by (YFPX

Gambarajah 30

11. Sistem akan memaparkan resit pembayaran dan pengguna akan menerima

notifikasi e-mel sekiranya pembayaran berjaya.

21
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12. Pengguna klik butang ‘Cetak’ untuk mencetak resit. Paparan resit adalah

seperti di Gambarajah 31.

) ¢
R
KERAIAAN MALAYSA
(GOVERNMENT GF MACAYSIA)

MEMENTERIAN AN AL
[MYASTIY OF NATLVAL RESOUVCES AND ENVITONVENTAL SUSTANASLITY)

T,

Tesaay Acprve )

i achint Creakan Ko e b ek ks AN B g
(a8 3 corpater ganerand anc o srham 2 rogarec)

Fnat i jusn o St Pt CITES
e e puner

o=,
2y e CITES Awrat Spatoen ISR

e Kohsnan Partientatarsas: MOF 0292 409 ()

REnT RASWI
(OFPICIAL RECENT)
saLAN
fcom
Otarsrs Darpacs . o R SR—
Fncanext Frare) RPATNIO e woTEesAEmmo!
S at Prngerainn) b Paugen M Tarhty Vs By o .
srie g © GSWoEaTaA
S Scatn G M/ Pacagxre . N
Corary o . Poayeoars Mt o
Aarar LOT 22 LAANOEPCR HONE 1)
At LLMIT, 273, Pk Mg _— Mo A
Tewt o
amQoralon oRg -
£ran pemm oyl 31 108 A
e Agac Puercnonan e 0 coma Vargurega S Vgarace
Aacator Reteancs e/ o oy
- o arcan Bayacmn et s Ruai{i) Sahtues: | Sekh
ey Pajeract i) 2 U= R~ b
T | Bayaran R Perrachnan Parmi bport s Diagert TS,
[CITES Jmprt et Pt Appiicabn Fow Poyreant - e - Ao )
e Parmt - Pt 1) VA STWABETON!
surin .
~~ no =m0
Rrggt Matmua s,
Ainya Ao Pty oy
210
- e e omsy Cugamnart of Parvesde Moy (FEA) /B HOA

Gambarajah 31

13. Klik butang ‘Teruskan’ untuk ke Senarai Permit.

22
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7.0 SENARAI PERMIT

1. Pengguna boleh melihat senarai permit seperti di Gambarajah 32. Klik pada
menu ‘Permohonan’ dan pilih ‘Senarai Permit’.

HAL WILDLIFE SDN BHD / ANDA TELAH LOG MASUK PADA: 08/10/2025 04:19 AM

SENARAI PERMIT

00022 \1/2025/00007

Gambarajah 32

2. Pengguna klik pada No. Rujukan seperti di Gambarajah 33 untuk melihat
maklumat permohonan yang telah diisi sebelum ini.

SENARAI PERMIT

JENIS PERMIT: NO. PERMIT:

SILA PILIH ~
STATUS: NO. RUIUKAN:

STATUS ~
JABATAN

PILIH JABATAN ~

BATAL PERMIT
25 v
NO. STATUS NO. RUIUKAN 1o, PERMIT/ JENIS PERMIT JABATAN TINDAKAN

TARIKH TAMAT TEMPOH PERMIT

A02/20251007-00022 AP/MY/DWNP(1)/2025/00007
HLT No: HLT EKSPORT 08/04/2026

Gambarajah 33
3. Terdapat dua cara untuk melihat permit iaitu dengan klik pada ‘No. Permit’

atau klik pada D di bawah Tindakan, kemudian pilih ‘Cetak Permit’ seperti
di Gambarajah 34.
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SENARAI PERMIT

JENIS PERMIT:
SILA PILIH

STATUS:
STATUS

JABATAN:

PILIH JABATAN

NO. PERMIT:
NO. RUJUKAN;

Show | 25 v entries
NO. PERMIT / - .
# NO. STATUS NO. RUIUKAN T T e T T JENIS PERM
o i © Ax A02/20251007-00022 AP/MY/DWNP(J)/2025/00007 Eksport
- HLT No: HLT EKSPORT 08/04/2026 -

BATAL PERMIT

ATAN TINDAKAN

NP

Cetak Permit

Cetak Resit

Gambarajah 34

4. Paparan Permit CITES adalah seperti Gambarajah 35.
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5. Status yang akan dipaparkan di Senarai Permit adalah seperti di

Jadual 2.
Status Tindakan Nota
Aktif Cetak Permit, Cetak | Permit aktif dan boleh

Resit , Batal Permit

digunakan untuk tujuan
transaksi

Telah Digunakan

Lihat Permit, Lihat
Laporan Kendiri

Permit telah digunakan
dan tidak boleh digunakan
semula

Maklumat
Pembatalan

Semakan Lihat Permit Pengguna telah memohon
Pembatalan pembatalan, status ini
dipaparkan sementara
menunggu semakan.
Proses Lihat Permit Permohonan pembatalan
Pembatalan sedang dalam proses
semakan oleh pegawai.
Dibatalkan Lihat Permit, Lihat Permit telah dibatalkan

dan tidak lagi sah
digunakan.

Jadual 2
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MANUAL PENGGUNA SISTEM MyCITES — PERMOHONAN PERMIT IMPORT CITES

8.0 LAPORAN KENDIRI

1. Bagi laporan kendiri, terdapat jabatan yang memerlukan pengguna
mengemukakan laporan kendiri setelah spesies atau spesimen berjaya
dibawa keluar atau masuk. Antara jabatan yang terlibat adalah seperti
berikut:

a) Jabatan Perikanan Malaysia (DOFM)

b) Lembaga Perindustrian Kayu Malaysia (MTIB)
c) Jabatan Pertanian (DOA)

d) Jabatan Perhutanan Sabah (SFD)

e) Sarawak Forestry Corporation (SFC)

2. Pengguna perlu melakukan laporan kendiri di Senarai Permit. Pada
ruangan tindakan, pengguna pilih ‘Laporan Kendiri’ seperti di Gambarajah
39.

HAI, WILDLIFE SDN BHD / ANDA TELAH LOG MASUK PADA: 06/11/2025 06:53 AM m % 88

SILA PILIH

STATUS: NO. RUIUKAN:

STATUS

JABATAN;

PILIH JABATAN

BATAL PERMIT

3 . NO. PERMIT
No. STATUS NO. RUIUKAN R il JENIS PERMIT JABATAN TINDAKAN

A05/20251105-00009 MW‘PS!H'Q /2025100001

Ekspart IPsM

A03/20251104-00020 MY/DOFIT (J‘:[:EI‘O‘Z'fIDﬂDDE

DOFM
Cetak Permit
wYiDoFZ025/00007
sEERe Cetak Resit

MY/DO. Laporan Kendiri

Gambarajah 36

3. Skrin Laporan Kendiri akan dipaparkan seperti di Gambarajah 37.

o
=3
==

i

Gambarajah 37
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4. Maklumat yang perlu diisi adalah :

a) No. Permit MAQIS atau No. Borang Kastam (K1,K2)
b) Salinan Permit CITES Yang Disahkan

c) Dokumen Sokongan

d) Pejabat Pengeluar

e) Pintu Keluar

f) Kuantiti Sebenar

5. Setelah selesai, pengguna klik butang ‘Hantar’. Mesej seperti di
Gambarajah 38 akan dipaparkan.

Berjaya Dihantar

Gambarajah 38

6. Status pada Senarai Permit akan bertukar dari ‘Aktif’ kepada ‘Proses
Pengesahan’ seperti di Gambarajah 39.

SENARAI PERMIT

uuuuuuuuuuuuuuuuu

Gambarajah 39

7. Setelah selesai semakan oleh pegawai, status permit akan bertukar dari
‘Proses Pengesahan’ kepada ‘Telah Digunakan’.
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9.0 PEMBATALAN PERMIT

1. Pengguna dibenarkan untuk membatalkan permit. Tandakan pada kotak
untuk memilih permit yang ingin dibatalkan dan klik ‘Batal Permit’ seperti di
Gambarajah 40.

HAI, WILDLIFE SDN BHD / ANDA TELAH LOG MASUK PADA: 08/10/2025 08:43 AM m

I»
i)

Home / Permohonan / Senarai Permit

SENARAI PERMIT

JENIS PERMIT: NO.PERMIT:
SILA PILIH v

STATUS: NO. RUIUKAN:
STATUS v

JABATAN
PILIH JABATAN v

BATAL PERMIT
Show | 25 v | entries

NO. PERMIT / . AT
No. STATUS NO. RUIUKAN R T T JENIS PERMIT JABATAN TINDAKAN

. ° A02/20251007-00022 AP/MY/DWNP())/2025/00007 — -
. HLT No: HLT EKSPORT 08/04/2026 = o

Gambarajah 40

2. Skrin ‘Permohonan Batal Permit’ akan dipaparkan seperti di Gambarajah
41.

HAI, WILDLIFE SDN BHD / ANDA TELAH LOG MASUK PADA: 08/10/2025 08:43 AM m £ (-

Utama / Senarai Parmit / Batal Parmit

PERMOHONAN BATAL PERMIT

NO. RUIUKAN AD2/20251007-00022
NOPERMIT L AP/MY/DWNP(1)/2025/00007
NAMA PEMOHON WILDLIFE SDN BHD
NOKAD PENGENALAN sFDoz2
JABATAN JABATAN PERLINDUNGAN HIDUPAN LIAR DAN TAMAN NEGA
JENIS PERMIT EKSPORT

SEBAS BATAL PERMIT SILAPILIH M

uLAsAN

Gambarajah 41

3. Maklumat yang perlu diisi adalah:

a) Sebab Batal Permit
b) Ulasan
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4. Klik pada butang ‘Kembali’ untuk kembali ke Senarai Permit.

5. Pengguna klik pada butang ‘Hantar’ untuk menghantar permohonan batal

permit. Mesej seperti di Gambarajah 42 akan dipaparkan dan notifikasi
e-mel akan diterima.

Permohonan Batal Permit Berjaya Dihantar untuk
Semakan

Gambarajah 42

6. Status pada Senarai Permit akan bertukar daripada ‘Aktif’
kepada ‘Semakan Pembatalan’ seperti di Gambarajah 43.

HAI, WILDLIFE SDN BHD / ANDA TELAH LOG MASUK PADA: 08/10/2025 11:03 AM

SENARAI PERMIT

JENIS PERMIT:

SILA PILIH

STATUS:

STATUS

JABATAN:

PILIH JABATAN

BATAL PERMIT
25 v entries

. AUIUKA NO. PERMIT / -
NO. STATUS NO. RUIUKAN T TN JENIS PERMIT JABATAN TINDAKAN

HLT No: HLT EKSPOR 08/04/2026 Ersport o

Gambarajah 43

Nota: Jika permit telah dibatalkan, permit tidak lagi sah untuk digunakan..
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- TAMAT -
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